A ..o Checkliste fur Prufberechtigte und
© Burgenland  (Jherwachungsstellen fir die
EinfUhrungsphase der HKADB

1. Mitarbeiterberechtigung am Unternehmensservice-Portal (USP)

S

I| UNTERNEHMENSSERVICE

PORTAL Rufen Sie das

Unternehmensportal auf
und klicken Sie auf
,2Administration aufrufen”

Home

Griindung ELTEE] Die neuen Bezeich der Bundesministerien und deren

Steuern & Finanzen Wirkungsbereiche werden durch eine Anderung des Bundesministeriengesetzes festgelegt.
Mitarbeiter Bis zur Verdffentlichung dieser Novelle im Bundesgesetzbiatt werden auf USP.gv.at die
T EE——— | Disherigen Bezeichnungen der Bundesministerien beibehalten.

Faonline Testk

> Unternehmensdaten anzeigen
Laufender Betrieb Administration aufrufen

Eesandhat S SichedEe Anderung der USP-Nutzungsbedingungen > Logo einfugen
Umweit & Verkehr > Unternehmen wechsein

Die Anderung der Nutzungsbedingungen wurde aufgrund der

Aubenwirtschaft Einfihrung von Webservicekonten sowie der Maglichkeit, Meine Services ?
IT & Geistiges Eigentum Ober das USP Webservices (beispielsweise das Webservice > FinanzOnline
Forderungen & Ausschreibungen der E-Rechnuni:en den Bund) lej nutzben, durcbhgefuhrt. Die > E-Rechnung an den Bund
3 neuen Nutzungsbedingungen gelten ab 15. Februar 2014. > SVA-Beitragskonto fir

Ubemahme & Auflasung 1m Einzelnen wurden folgende Anderungen vorgenommen: Versicherte
Brancheninformationen - Ein eigener Abschnitt “Begriffsbestimmungen” wurde > ELDA Online

eingefugt.

- Die Begriffe Online-Anwendung und Webservices wurden USP Service Center

Klicken Sie auf , Benutzerkonten
verwalten” und anschlieBend auf
,Neues Konto anlegen”

Meine Daten verwalten Benutzerkonten verwa
Verfahrensrechte verwalten Bitte wahlen Sie das gewunschte Konf
Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen

Webservicekonten verwalten

AV
Name AV Benutzer- A\ Teilnehmer -
Identifikation

Kain, René Kurt USPAdmIn01

FinanzOnline Administration E-Mail AY Typ  StatusAV Aktion

Unternehmen registrieren

Admin Initial-PIN  Bearbeiten
Zustellprofil verwalten

> Antworten auf haufige Fragen
> Kontakt

Geben Sie die Benutzer-
Identifikation und die dazugehorige
E-Mail-Adresse ein. Klicken Sie
anschliefend auf Anlegen.

" ‘ UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL
ADMINISTRATION

Admenistration » Benutzerconten verwalten »

Meine Daten verwalten Konto anlegen
Verfahrensrechte verwalten i35 Die 2enutzer-Identifikath _/

Webservicerechte verwalten mindestens 1 Buchstabe und mindestens 1 Ziffer, Verwenden Sie keine Umlaute, Leer- oder
Sonderzeichen. Innerhalb eines Unternehmens missen BENIDs eindeutig sein.

Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen Die =-Mail-Adresse ist fir die Nutzung bestimmter Verfahren erfordedich.
Webservicekonten verwalten

Finanzonline Administration Personliche Angaben 2
it i Benutzer-Identifikation (BENID): * |123¢567a
E-Mail Adresse:  |testuser@testunternehmen.at

Abbrechen




AnschlieBend wird eine Bestatigung angezeigt. Die Zugangsdaten des neuen Kontos kénnen durch Klick auf den
Button ,Zugangsdaten anzeigen“ aufgerufen werden. Drucken Sie dieses PDF-Dokument aus und/oder
speichern Sie dieses ab. Diese Daten missen Sie an den/die BenutzerIn Gbergeben.

III UNTERNEHMENSSERVICE g .
| PORTAL
ADMINISTRATION

Administration » Benutzerkonten verwaitsn » Anlegen sines ne

Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwaiten

Das Konto "1234567a" wurde erfolgreich angelegt.

Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen IEINTTEH Bitte speichem Sie die Zugangsdaten fir das neu erstellte Benutzerkonto ab
TSR 5 il oder drucken Sie diese aus! Damit die PDF-Datei mit den Zugangsdaten ordnungsgemaf
Webservicekonten verwalten ‘ \

: - - - angezeigt werden kann, miissen Sie gegebenenfalls den Popup-Blocker fir das
FinanzOnline Administration Unternehmensserviceportal deaktivieren.

‘ l Zugangsdaten anzeigen |

Um Verfahrensrechte zuweisen zu kénnen, klicken Sie unter Verfahrensrechte verwalten auf ,,Zuordnen”

USP-Administrator benennen

Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten Klicken Sie auf ,,Bgld. Heizungs- und

Zuordnen

Encchon Klimaanlagendatenbank. Setzen Sie einen Haken
Entfernen unter ,Erfassung Priifbericht...“ und klicken Sie auf

Benutzerkonten verwalten 7 d «
Webservicekonten verwalten »£uoranen-.
FinanzOnline Administration
Zustellprofil verwalten -

kain, René [
USP Service Center
> Antworten auf haufige Fragen

= Kontakt

Konto: hd

Steuern & Finanzen

Laufender Betrieb

Forderungen & Ausschreibungen
Gesundheit & Sicherheit
AubBenwirtschaft

Umwelt & Verkehr

B nicht kategorisiert

E Bgld. Heizungs- und Klimaanlagendatenbank
rfassung Priifbereicht durch Backoffice / Sekretariat




2. Messgerate anlegen

m m Anlagen | Listen | Messgerite : Steigen Sie in die Datenbank ein und klicken
Bitte beachten Sie, dass die Felder mit ™ Pflichtfelder sind. Sie auf ,,Messgerate”
J
Daten zu lhrer Rolle
Im Folgenden finden Sie Daten zu |hrer Person und |hrer Rolle. Sollten Sie diese Daten andern wollen, wenden Sie sich bitte direkt an das Unternehmensserviceportal.
Vor-und Zuname: [l Max Mustermann
Telefon: [ e-Mail: [l MaxMustermann@email at
Unternehmen:
KUR Nummer: Uberwachungsstelle: ]
Anwendungsrollen: |
P
m Auswahl Anlagen Listen
q a q . 2 “u
Bitte beachten Sie, dass die Felder mit * Pflichtfelder sind KIICken Sle an ” Neuen EI ntrag hInZUfugen Zum Seitenende
Messgerite -
Liste aller Messgerate des ausgewahlten Unternehmens.
Unternehmen GerateID Fabrikat Typenbezeichnung Status
Max GmbH WMessgerat 1 MRU Nova 2000 A[AKtV]
Max GmbH P Messgerat2 MRU Nova Plus AlAiv]
e 4
[N EE Ol » Messgerat q o . B R
. : _ _ Geben Sie hier die dementsprechenden Bezeichnungen ein
Bitte beachten Sie, dass die Felder mit * Pflichtfelder sind Zum Seitenende

5 - und Klicken Sie anschlieRend auf , ibernehmen”.
aten zum Messgerit —

KUR-Nummer. ATVKZL1.A4

Bitte geben Sie die Daten des Messgerates an

Messgerate ID: [] | Messgerat 3 Fabrikat: ] | Testo
Typenbezeichnung: ] | 330-2LL Seriennummer: f|

Bitte wahlen Sie den zutreffenden Status des Messgerats aus.
Status: ] | Aktiv - Anmerkungen: f]

Kalibrierungen des Messgerites —

-« Eintrag zuriick [0 Abbrechen | Q Seite priifen | |4l Zwischenspeichern [ iibernehmen

‘ Datum der Kalibrierung Kalibrierstelle

Zum Seitenanfang

Bei Fragen oder technischen Problemen zur HKADB wenden Sie sich bitte an Herrn Deniz Demirkoca,
Tel. +43 5 7600-2889, E-Mail: deniz.demirkoca@bgld.gv.at

Bei Fragen oder technischen Problemen zum USP wenden Sie sich bitte an das USP Kundenservice unter der
Telefonnummer 050 233 733 (erreichbar von Montag bis Donnerstag, von 8 bis 16 Uhr, Freitag von 8 bis
14:30 Uhr, sofern kein Feiertag) oder per Kontaktformular unter dem Link Kontakt (usp.gv.at).



tel:050%20233%20733
https://www.usp.gv.at/kontakt.html

